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COMUNE DI
LENTATE SUL SEVESO

PROVINCIA DI MONZA E DELLA BRIANZA

SETTORE APPALTI E WELFARE
Servizio Archivio e Protocollo

Tit. 01 cl. 07

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO
DIRETTO DEI SERVIZI POSTALI DEL COMUNE DI LENTATE SUL SEVESO - ART. 50,
COMMA 1, LETT. b, DEL D.LGS. N. 36/2023.

Il Comune di Lentate sul Seveso intende avviare una preliminare verifica dell’esistenza di soggetti
qualificati interessati all’esecuzione dei servizi postali con affidamento diretto, ai sensi dell’art 50,
comma 1, lett b) D Lgs. 36/2023 smi.

SI RENDE NOTO CHE
¢ indetta una manifestazione d’interesse al fine di individuare un operatore economico in possesso
dei requisiti e della competenza tecnica richiesta per la prestazione in oggetto. La prestazione
prevede la raccolta, affrancatura e spedizione della corrispondenza del Comune di Lentate sul
Seveso, come meglio descritto nel capitolato descrittivo e prestazionale che sara allegato alla
richiesta di preventivo.
I soggetti interessati possono manifestare il loro interesse alla presentazione del preventivo per
I’affidamento del servizio fino al termine massimo del giorno 31 luglio 2026, alle ore 10:00
trasmettendo la propria manifestazione di interesse, redatta come da facsimile allegato al presente
avviso, unicamente attraverso la piattaforma telematica Sintel come sotto meglio specificato.
In ogni caso, 'adesione all'avviso non impegna in alcun modo I'Amministrazione comunale, che
potra valutare di non dare corso all'affidamento.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE — STAZIONE APPALTANTE

Comune di Lentate sul Seveso - Via Matteotti nr. 8 — 20823 Lentate sul Seveso MB - Punti di
contatto: Settore Appalti e Welfare; Telefono: + 39 0362.515234; Posta elettronica:
n.cassina@comune.lentatesulseveso.mb.it

Posta certificata: comune.lentatesulseveso@legalmail.it Indirizzo internet:
http://www.comune.lentatesulseveso.mb.it

RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO
dott.ssa Nicoletta Cassina — Responsabile del Settore Appalti e Welfare del Comune di Lentate sul
Seveso - Tel. 0362.515230 — E mail: n.cassina@comune.lentatesulseveso.mb.it

OGGETTO DEL SERVIZIO:

Oggetto dell’affidamento diretto € il servizio postale che comprende le prestazioni di ritiro (pick-up)
della corrispondenza presso la sede del Comune, affrancatura, smistamento, trasporto, e la
distribuzione sull’intero territorio nazionale e, qualora necessario, extra-nazionale, incluse tutte le
operazioni propedeutiche e comunque connesse allo svolgimento del servizio previste in modo
indicativo e non necessariamente esaustivo nel capitolato.

Di seguito le tipologie di spedizioni ordinariamente richieste:
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a) Posta ordinaria (nazionale)

b) Posta ordinaria Internazionale *

c¢) Posta Raccomandata nazionale con Avviso di Ricevimento (AR)
d)Posta Raccomandata nazionale senza AR

¢) Posta Raccomandata internazionale con AR *

f) Posta Raccomandata internazionale senza AR *

g) Atti Giudiziari (includono CAN e CAD)

*(distinta in zone: Zona 1 Europa e bacino del mediterraneo- Zona 2 Altri paesi dell’Africa,
Americhe , Asia — Zona 3: Oceania)

CPV: 64111000

Il servizio viene affidato ai sensi dell’art 50, comma 1, lett b) D Lgs. 36/2023 smi., in quanto il
valore stimato risulta inferiore alla soglia comunitaria.

In ragione del valore contenuto del servizio oggetto di affidamento si prevede 1’affidamento
integrato, tramite riunione in unico lotto dei servizi oggetto di affidamento, in quanto i costi di
transazione e di gestione dell’appalto con piu fornitori rischierebbero di annullare i benefici
ottenibili dalla suddivisione in lotti.

DURATA DELL’AFFIDAMENTO:

Il servizio avra durata per 24 mesi, dal 1/10/2026 al 30/9/2028. Si prevede 1’opzione di proroga per
ulteriori 12 mesi successivi alla scadenza del contratto “base”, alle medesime condizioni tecniche ed
economiche in essere, ai sensi dell’art. 120, comma 10, D. Lgs 36/2023 smi.

IMPORTO DELIL’AFFIDAMENTO

Importo presunto annuo stimato : euro 7.000,00 - IVA esente ai sensi dell’art. 10, comma 1 n. 16
del DPR 633/1972.

Importo presunto contrattuale stimato per 24 mesi : euro 14.000,00 IVA esente ai sensi dell’art. 10,
comma 1 n. 16 del DPR 633/1972.

Valore della proroga 12 mesi: euro 7.000,00 IVA esente

Opzioni art. 120 del D. Lgs. 36/2023:

- quinto d’obbligo: euro 4.200,00 art 120 comma 9

- spedizioni massive: euro 10.000,00 art 120 comma 1

- acquisto stampati : euro 500,00 art 120 comma 1

Importo globale dell'affidamento: € 35.700,00 , iva esente, al lordo di proroga e opzioni (spedizioni
massive - quinto d’obbligo anche nel periodo di proroga — acquisto stampati ).

Costi per la sicurezza derivanti da rischi interferenziali: € 0,00 (ZERO)

Qualora nel corso di esecuzione del contratto si verifichi una variazione, come definita nel
capitolato tecnico, in relazione alla prestazione principale, il contratto potra essere modificato,
senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell” art. 120 del D. Lgs. 36/2023.

Il Comune si riserva la facolta di variazioni in merito alle modalita operative per il servizio di
spedizione che potrebbero incidere sull’entita dell’affidamento e del volume di prestazioni che
ne costituisce oggetto (es. utilizzo della piattaforma SEND).

Procedura di affidamento: affidamento diretto, ai sensi dell'art. 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs. n.
36/2023, mediante 1'utilizzo della piattaforma Sintel di ARIA Lombardia .
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Finanziamento: risorse di bilancio comunale.

Il Contratto Collettivo nazionale di lavoro individuato quale maggiormente rappresentativo per
I’attivita oggetto dell’appalto ¢ il seguente: CCNL per imprese esercenti servizi postali in appalto -
codice alfanumerico CNEL K721.

In alternativa gli operatori economici possono applicare diversi CCNL ritenuti equivalenti, purche
garantiscano tutele e minimi salariali non inferiori al CCNL sopra individuato

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Requisiti a pena di esclusione:

Saranno ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici in possesso:

A - dei requisiti di carattere generale, di cui agli artt. 94, 95 e 98 del D.Lgs. 36/2023;

B — dei requisiti di idoneita professionale di cui all'art. 100, comma 1, lett. a) e comma 3 del D.Lgs.
36/2023;

C - dei requisiti di capacita economico finanziaria e tecnica e professionale di cui all’art. 100,
comma 1, lett. b e ¢) del D.Lgs. 36/2023, come sotto precisati.

In particolare:

A - Requisiti di carattere generale:

 L'operatore economico dovra dichiarare di non trovarsi in nessuna delle condizioni ostative
previste agli artt. 94, 95 e 98 del D.Lgs. 36/2023, mediante produzione di autocertificazione resa
ai sensi del D.P.R. 445/2000 smi o del DGUE.

L’operatore dovra dichiarare altresi I’insussistenza di violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del
D.lgs. del 2001 n. 165 (pantouflage).

In caso di RTO, Consorzio o altro genere di raggruppamento 1 requisiti di carattere generale di cui
al presente paragrafo devono essere posseduti da ciascun componente del RTO, Consorzio o altro
genere di raggruppamento.

B -Requisiti di idoneita professionale (art.100, comma 1, lett. a) e comma 3 del D.Lgs. 36/2026):
1) iscrizione nel registro delle Imprese presso la competente Camera di Commercio,
Industria, Artigianato e Agricoltura (C.C.I.A.A.), o all'apposito registro, se cooperativa, per
attivita pertinente anche se non coincidente con 1’oggetto dell'affidamento.

Per gli operatori aventi sede legale in altro Stato membro dell'Unione Europea il requisito ¢ attestato
dall'iscrizione in analogo registro professionale o commerciale dello Stato di appartenenza, in
conformita a quanto previsto dall'art. 100, comma 3, del D. Lgs. 36/2023.

2) possesso delle licenze e autorizzazioni necessarie per lo svolgimento del servizio:

1.licenza postale individuale per 'offerta al pubblico di singoli servizi non riservati, che rientrano
nel campo di applicazione del servizio universale (ai sensi dell'art. 5 del D. Lgs. n. 261/1999 e smi
e art. 1, c. 4 del D.M. del Ministero delle Comunicazioni n. 73/2000 e smi) rilasciata dal Ministero
dello Sviluppo economico (tale requisito non puo essere oggetto di avvalimento);

1.licenza postale individuale speciale per i servizi inerenti le notificazioni di atti a mezzo posta e
di comunicazioni a mezzo posta connesse con la notificazione di atti giudiziari, nonché inerenti le
notificazioni a mezzo posta, in particolare : servizi di notificazioni a mezzo posta di atti giudiziari di
cui alla legge 20 novembre 1992, n.890, e s.m.i. ; 1 servizi inerenti le notificazioni a mezzo posta di
violazioni al codice della strada di cui all’art.201 del decreto legislativo 30 aprile 1992, n. 285;
servizi inerenti le notificazioni degli atti amministrativi impositivi, qualora 1’Amministrazione
competente decida anche per tale ultima tipologia di atti di avvalersi del servizio di notificazione a
mezzo posta,
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2.autorizzazione postale generale per 1'offerta al pubblico non rientrante nel servizio universale ai
sensi dell'art. 6 D. Lgs. n. 261/1999, sostituito dall'art. 1, c. 4, del D.Lgs. n. 58/2011, e art 3 D.M.
del Ministero delle Comunicazioni n. 73/2000 e smi, (tale requisito non pud essere oggetto di
avvalimento);

C-Requisiti di capacita economica e finanziaria e capacita professionale e tecnica (art. 100, comma
11, del D.Lgs. 36/2023):

* L'operatore dovra dichiarare di avere un fatturato globale negli ultimi migliori tre esercizi
finanziari degli ultimi cinque disponibili non inferiore a euro 28.000,00 iva esclusa

Per le imprese che abbiano iniziato I’attivitd da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono
essere rapportati al periodo di attivita.

* L'operatore dovra, altresi, dichiarare di aver svolto, negli ultimi dieci anni precedenti a quello di
indizione della presente procedura, almeno 5 servizi similari e/o analoghi a quelli oggetto
dell'appalto (servizi di raccolta smistamento trasporto e distribuzione degli invii postali), per cui
sono necessarie le specifiche licenze di cui al precedente punto B)2.

Nell'ipotesi di Raggruppamenti temporanei di concorrenti, il presente requisito dovra essere
posseduto in misura non inferiore al 60% dalla mandataria ¢ in misura non inferiore al 20% da
ciascuna delle mandanti. Resta inteso che il raggruppamento nel suo complesso dovra possedere il
100% dei requisiti richiesti al concorrente singolo.

» L'operatore dovra, altresi, dichiarare di il possesso delle Certificazioni di qualita: ISO 9001
(gestione della qualita) e ISO 14001 (gestione ambientale, considerando l'impatto dei mezzi di
trasporto), in corso di validita.

REQUISITI DI ESECUZIONE

L’affidamento prevede 1 seguenti requisiti di esecuzione, che 1I’operatore deve possedere ai fini della
stipula del contratto:

A-Soglia minima di copertura

Sulla base dei volumi di corrispondenza risultanti dai flussi storici, distinti per tipologia, si
prevedono le seguenti percentuali di copertura:

Ambito Comunale 90%

Ambito Provinciale 80%

Ambito Infra Regionale (pit comuni e province nell'ambito della stessa regione) 70%

Ambito Extra Regionale (pit comuni e province nell'ambito di due o piu regioni confinanti) 70%
Ambito Area territoriale NORD 60%

Ambito Area territoriale CENTRO 60%

Ambito Area territoriale SUD 60%

Ambito Territorio Nazionale 50%

La quota di copertura che ’operatore aggiudicatario non garantisce dovra essere dallo stesso
richiesta al FSU fornitore del servizio universale

B-Presenza di un punto di giacenza dedicato nel territorio comunale con apertura dal lunedi al
sabato.

Preventivo
L’operatore dovra presentare il migliore preventivo in termini di prezzo complessivo per la
fornitura tipo annuale che sara indicata nella richiesta (comprendente prestazione di ritiro presso il
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comune, affrancatura, singole tipologie di spedizione (ordinaria nazionale e internazionale,
raccomandata con AR o senza AR, raccomandata nazionale e internazionale, Atti giudiziari, plico),
stimata sulla base dei volumi presunti di corrispondenza annuali distinti per tipologia.

L'affidamento avverra anche in presenza di un solo preventivo valido, sempre che sia ritenuto
congruo e conveniente, in relazione all'oggetto del contratto.

Pubblicazione del presente avviso sulla piattaforma Sintel e all'Albo Pretorio on line e
presentazione delle candidature.

Le manifestazioni di interesse alla presentazione del preventivo, redatte con modalita
sostanzialmente conformi al modulo allegato, dovranno essere inviate esclusivamente tramite la
piattaforma Sintel, allegando i documenti richiesti compilati e completi di tutto quanto richiesto dal
presente avviso entro e non oltre la data e ’ora fissate, sopra specificate. Non saranno prese in
considerazione manifestazioni di interesse incomplete o presentate con differenti modalita o oltre il
suddetto termine.

Le modalita di svolgimento del servizio e le obbligazioni contrattuali saranno specificate nel
capitolato tecnico.

PRESENTAZIONE
11 soggetto interessato dovra trasmettere tramite la piattaforma Sintel, entro il termine perentorio del
31 luglio 2026, alle ore 10:00, la documentazione richiesta, come di seguito specificata.

Ai fini della presentazione della manifestazione di interesse 1’operatore economico deve dichiarare,
mediante produzione di autocertificazione o del DGUE, il possesso dei requisiti generali, di idoneita
individuale, di capacita economico e finanziaria e capacita tecnica e professionale. Dovra inoltre
dichiarare di essere in possesso dei requisiti di esecuzione indicati nel presente avviso o di
impegnarsi al fine di acquisirne il possesso prima della stipula del contratto

Nell’apposito campo predisposto sulla piattaforma Sintel 1’operatore dovra allegare:
al) Manifestazione di interesse, dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorieta
circa il possesso dei requisiti (artt. 46 e 47 d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445) per l'affidamento del
servizio postale del Comune di Lentate sul Seveso, redatta sul modello sostanzialmente conforme
allegato al presente avviso , compilato e sottoscritto digitalmente. La dichiarazione dovra
contenere tutte le dichiarazioni, le attestazioni, le certificazioni e le notizie in esso previste e alle
quali si fa integrale rinvio; per la dichiarazione sul possesso dei requisiti generali in alternativa
potra essere allegato il DGUE.
a2) Per i soli casi di proposte presentate da raggruppamenti costituiti o costituendi:

per 1 raggruppamenti gia costituiti: contratto di costituzione del raggruppamento;

per i raggruppamenti costituendi: impegno a costituire formalmente il raggruppamento in
caso di affidamento, sottoscritto dai legali rappresentanti di tutte le parti interessate.

Nel caso di manifestazione sottoscritta da Procuratore: allegare copia della Procura.
In questa fase NON deve essere presentata alcuna offerta economica, né preventivo, pena la

non ammissibilita alla fase successiva.

Avvertenze:
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- La presentazione dell’offerta  dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive
dell’apposita procedura guidata di SINTEL.

- Il concorrente dovra dichiarare di accettare i termini e le condizioni di cui al presente avviso.
Questa dichiarazione prodotta automaticamente dalla piattaforma acquisira pieno valore
legale con I’apposizione della firma digitale del Legale Rappresentante sul documento in
formato pdf generato Sintel.

- Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la
documentazione, dovra essere inviata esclusivamente mediante piattaforma telematica Sintel
di Aria Lombardia. Non verranno prese in considerazione richieste non pervenute tramite
tale piattaforma telematica.

- Per il termine di ricezione, in caso di controversie, fanno fede i log registrati dal sistema.

- Il concorrente ¢ tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da SINTEL
per procedere all’invio della manifestazione di interesse. SINTEL dara comunicazione al
concorrente del corretto invio della stessa.

- I concorrenti esonerano il Comune di Lentate sul Seveso e 1I’Agenzia Regionale per
I’Innovazione e gli Acquisti (ARIA) da qualsiasi responsabilita inerente il mancato o
imperfetto funzionamento dei servizi di connettivita necessari a raggiungere il Sistema ¢ a
inviare 1 relativi documenti necessari per presentazione della manifestazione di interesse.

RICHIESTE DI CHIARIMENTI:

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla modalita di presentazione della
manifestazione di interesse potranno essere richiesti al Settore Appalti ¢ Welfare, esclusivamente
tramite la funzionalita “Comunicazioni procedura” presente sulla piattaforma Sintel. Le risposte ai
quesiti saranno inviate con le stesse modalita.

Tracciabilita dei flussi finanziari

L’operatore si impegna ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari derivanti
dalla legge n.136/2010.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (ex artt. 13 e 14 del
Regolamento UE 2016/679)

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), in materia di protezione dei dati personali, si
informa che 1 dati forniti saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per le finalita di istruttoria
del procedimento in oggetto e finalita di gestione della procedura potranno essere trattati con
strumenti manuali, informatici e telematici in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei
dati stessi gestione della procedura e saranno trattati successivamente per le finalita connesse alla
gestione dell’affidamento, nel rispetto della normativa specifica di cui al D. Lgs 36/2023 smi
“Codice dei contratti pubblici”. Il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con
supporti informatici e telematici a disposizione degli uffici in modo da garantire la sicurezza e la
riservatezza dei dati stess; i dati verranno comunicati al personale dipendente della Stazione
appaltante coinvolto nel procedimento e ai soggetti controinteressati con diritto di post
informazione. Il trattamento ¢ necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico. I dati
saranno conservati ai fini dei controlli dell’Autorita Nazionale Anticorruzione e per le finalita
statistiche e di monitoraggio dei contratti pubblici nei limiti delle previsioni della normativa
nazionale.

Natura del conferimento dei dati: ¢ obbligatorio fornire i dati richiesti.
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Conseguenze del rifiuto di fornire 1 dati: in caso di rifiuto non potra essere dato corso all’istruttoria
del procedimento e di conseguenza I’ Amministrazione non potra concludere.

Diritti dell’interessato: 1’interessato ha i diritti di cui agli artt. dal 15 al 22 del Regolamento UE
2016/679, ad esempio 1 diritti di accesso, opposizione al trattamento, rettifica, aggiornamento e
cancellazione dei dati, ecc; copia dell’articolo ¢ disponibile a richiesta.

Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa, e al quale vanno
rivolte le istanze per 1’esercizio dei diritti sopra indicati, ¢ il Comune di Lentate sul Seveso , con
sede in Lentate sul Seveso, in via Matteotti nr. 8 cap 20823 -
comune.lentatesulseveso@legalmail.it.

I punti di contatto del Responsabile della Protezione dei dati sono ing. Davide Bariselli Mario:
privacy@barisellistudio.it

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il Responsabile del trattamento dei dati
¢ il gestore di Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordine alla operativita dei processi di
accesso e utilizzo dei sistemi informatici.

Lentate sul Seveso, 22 luglio 2026

Il Responsabile del Settore Appalti e Welfare
dott.ssa Nicoletta Cassina
(firmata digitalmente)

NICOLETTA
CASSINA
22.07.2026
17:55:43
GMT+02:00
Allegati:
- Allegato A Modulo manifestazione interesse e autocertificazione
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